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Aide Comptable F/H

L’entreprise

Entreprise a taille humaine de 90 collaborateurs située a La Courneuve (93), Organotechnie fabrique depuis
plus de 70 ans des ingrédients pour la microbiologie (peptones) et un principe actif pharmaceutique (pidolate
de magnésium) sur son site de production. Ces produits sont vendus a travers le monde a des industries
pharmaceutiques et biotechnologiques (vaccins, probiotiques, cosmétique).

Le poste

En collaboration avec le directeur financier et le comptable générale, vous aurez pour objectif d’apporter votre
aide et votre expertise sur les dossiers comptables.

Missions:

- Comptabilisation des factures d'achat, commissions d'agents, notes de frais,
- Reglements des fournisseurs,

- Pointage des comptes fournisseurs

- Rapprochement bancaire,

- Suivi des immobilisations,

- Suivi quotidien de la trésorerie,

- Participation au reporting ( CCA, FNP)

- L'archivage des documents comptables et administratifs, courriers

Principales connaissances :

- Bases de la comptabilité et de gestion
- Etre capable de réaliser des écritures sur logiciels de Comptabilité
- Maitriser Pack office (Word, Excel..)

Compétences requises

e Dipléme BTS Comptabilité

e Une premiere expérience en cabinet comptable appréciée
e Autonomie, rigueur, sens des responsabilités

e Méthode et organisation, travail en équipe

Conditions du poste

e CDD atemps plein

e Tickets repas pris en charge a 60%

e  Participation

e Prise en charge du transport quotidien a 60%
e  Prime annuelle

e 13%™ mois

Rejoignez-nous pour relever de nouveaux défis passionnants !
Vous correspondez a ce profil ? N'hésitez pas a postuler des maintenant !
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